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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

	
 (
E
vraklar
 Özlük Dosyasına
 konulur.
) (
Görev yaptığı
 
birimden ayrılma tarihi
 
ve görevlendirildiği
 
birimden
 
başlama
 
tarihi P
ersonel 
D
aire 
B
aşkanlığı’na 
gelir
.
 Sistemlere veri girişi yapılır.
) (
Evet
) (
Hayır
) (
Görevlendirme onaylandı mı?
) (
Birim değişikliği talep eden personel veya birimlerin ihtiyacı doğrultusunda görevlendirme yazısı hazırlanarak imzaya sunulur.
) (
Üniversite birimlerinin personel ihtiyacına göre personel planlaması yapılır
.
)



















 (
İşlem İptal Edilir
)	

	
Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü




Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü







Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü








Kadro İstatistik ve Eğitim Şube
Müdürlüğü





Disiplin ve
 Arşiv Şube Müdürlüğü
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   PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
İGPS
PTS
KPBS
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